Zespdt Szkét Ogdlnoksztatcgeych im. Stefana Zeromskiego w Bielsku-Biatej
Gimnazjum Dwujezyczne nr 2

WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZANIA

EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

PODSTAWA PRAWNA :

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty — Dz.U. z 2004 r. nr 256, p0z.2572 ze zmianami
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych

warunkow i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu
maturalnego ( Dz.U. z 2015. poz.959)

CZESC | INFORMACJE OGOLNE O EGZAMINIE :

pkt .1 Egzamin gimnazjalny ma charakter powszechny i obowigzkowy z zastrzezeniem pkt 10.
pkt.2 Egzamin gimnazjalny sktada sie z:

a) czesci humanistycznej obejmujgcej program nauczania z jezyka polskiego, historii, wiedzy

o spoteczenstwie, sztuki;

b) czesci matematyczno-przyrodniczej obejmujacej program z matematyki, fizyki, chemii, biologii
i geografii ;

c) czesci jezyka obcego nowozytnego

pkt.3 Egzamin gimnazjalny jest egzaminem zewnetrznym, to znaczy :

a) zestawy pytan egzaminacyjnych opracowuje Centralna Komisja Egzaminacyjna (CKE),

b) sprawdzenia prac ucznidw i opracowania wynikéw dokonujg egzaminatorzy powotani przez CKE
oraz Okregowe Komisje Egzaminacyjne;

pkt.4 , Informator o egzaminie gimnazjalnym...” opublikowany jest na stronie internetowej CKE.

pkt.5. Informatory i wszelkie materiaty dotyczgce egzaminu gimnazjalnego sg dostepne dla
nauczycieli, rodzicow i uczniow w bibliotece szkolnej ( Multimedialnym Centrum Informacji).

pkt.6. Egzamin gimnazjalny przeprowadza sie w kwietniu w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.
pkt.7. Kazda czes$¢ egzaminu przeprowadzana jest innego dnia (kolejne trzy dni).

pkt.8. Dla uczniow o ktdrych mowa w pkt 10. egzamin moze by¢ przedtuzony;

pkt.9. W kazdym zestawie egzaminacyjnym zawarty jest zestaw zadan i karty odpowiedzi.

pkt.10. Uczniowie z dysfunkcjami majg prawo przystgpi¢ do egzaminu w warunkach i formie
dostosowanych do ich dysfunkcji, na podstawie opinii publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej; opinia powinna by¢ wydana nie pézniej niz do korica
wrzesnia roku szkolnego, w ktdrym odbywa sie egzamin i dostarczona dyrektorowi szkoty do ktorej
uczeszcza uczen.
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pkt.11.Laureaci ostatniego stopnia wojewddzkich konkurséw przedmiotowych z zakresu z grupy
przedmiotow objetych egzaminem sg zwolnieni z odpowiedniej czesci egzaminu o ktérej mowa w
pkt.2. Uprawnienie do zwolnienia stwierdza dyrektor OKE.

pkt.12 Zwolnienie z czesci egzaminu jest réwnoznaczne z uzyskaniem z tej czesci najwyzszego wyniku.

pkt.13.Uczen, ktory z przyczyn losowych badz zdrowotnych nie przystgpit do egzaminu w ustalonym
terminie albo go przerwat z wyzej wymienionych przyczyn, przystepuje do niego w dodatkowym
terminie ustalonym przez dyrektora CKE, w miejscu wskazanym przez dyrektora OKE.

pkt.14. Uczen, ktory nie przystapit do egzaminu w wyznaczonym terminie o ktérych mowa w pkt.6 i
13 powtarza ostatnig klase gimnazjum oraz przystepuje do egzaminu w nastepnym roku z
zastrzezeniem pkt.15.

pkt.15. W szczegdlnych przypadkach losowych badz zdrowotnych, uniemozliwiajgcych przystapienie
do egzaminu w terminie dodatkowym, dyrektor OKE, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoty
moze zwolni¢ ucznia z obowigzku przystgpienia do egzaminu.

pkt.16. Uczerh moze uzyskac za kazdg cze$é egzaminu po 50 pkt.

pkt.17. Wyniki egzaminu ustala zespét egzaminatoréw wpisanych do ewidencji egzaminatoréow
powotany przez dyrektora OKE.

pkt.18 Wynik egzaminu ustalony przez zespét egzaminatoréw jest ostateczny .
pkt.19. Wynik nie wptywa na ukonczenie szkoty.

pkt.20. Wynik egzaminu oraz zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu dla kazdego ucznia
OKE przekazuje do szkoty nie pdzniej niz na 7 dni przed zakonczeniem zajeé dydaktyczno-
wychowawczych, a w przypadku, o ktérym mowa w pkt.13 do dnia 31 sierpnia danego roku .

pkt.21. Zaswiadczenie o wynikach egzaminu dyrektor szkoty przekazuje uczniowi lub jego rodzicom .

pkt.22. Dokumentacje egzaminu przechowuje sie wedtug zasad okreslonych odrebnymi przepisami.

CZESC Il - PRZYGOTOWANIE SIE SZKOLY DO PRZEPROWADZENIA EGZAMINU :

pkt.1 Dyrektor szkoty w terminie do 30 listopada roku szkolnego, w ktérym bedzie odbywat sie
egzamin przekazuje do OKE w Jaworznie dane o uczniach przystepujgcych do egzaminu w formie
wymaganej przez OKE, zgodnie z zatgczong do niej instrukcjg .

pkt.2. Potrzebe uaktualnienia wczesniej przestanych danych dyrektor szkoty zgtasza OKE w terminach
okreslonych przez dyrektora CKE. Tylko w szczegdlnych sytuacjach losowych dopuszcza sie
dokonywanie uaktualnienia danych o uczniach takze w terminie pdzniejszym .

pkt.3. Whioski o ktérych mowa w czesci | pkt.15 dyrektor wraz z jego udokumentowaniem przesyta
do OKE do 15 czerwca 2016 .

pkt.4. Dyrektor szkoty przesyta do OKE dokument stwierdzajgcy uzyskanie tytutu laureata stopnia
wojewddzkiego konkurséw przedmiotowych, na podstawie ktérego dyrektor OKE dokonuje
zwolnienia ucznia z egzaminu.

pkt.5. Dyrektor szkoty powotuje zastepce przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
(zatgcznik nr 5b wg procedury OKE) — do 17 lutego 2016 .
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a) zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego moze by¢ vice dyrektor szkoty lub wskazany
przez niego nauczyciel tej szkoty.

pkt.6. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego powotuje szkolny zespot egzaminacyjny i
ustala sktad zespotéw nadzorujgcych przebieg egzaminu w kazdej sali (zatgcznik nr 5a wg procedury
OKE) nie pdzniej niz do 17 marca 2016 r.;

a) cztonkami zespotu nadzorujgcego nie moga by¢ nauczyciele przedmiotéw wchodzgcych w zakres
danej czesci egzaminu ;

b) przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wyznacza przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego ;

c) w sktad zespotu nadzorujgcego prace uczniow w danej sali wchodzg co najmniej 2 osoby ;

d) wszyscy cztonkowie szkolnej komisji egzaminacyjnej zobowigzani sg do przestrzegania tajemnicy
przez podpisanie stosownego oswiadczenia ( zatgcznik nr 5a wg procedury OKE)

pkt.7. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek :

a) zapoznania cztonkow zespotdw nadzorujgcych z czynnosciami zwigzanymi z przygotowaniem i
przeprowadzeniem egzaminu ;

b) poinformowania uczniéw i ich rodzicdw o warunkach przebiegu egzaminu w nastepujgcy sposob:
- zapoznanie z wewnatrzszkolng procedurg przeprowadzania egzaminéw wychowawcow klas i
nauczycieli uczacych w klasie trzeciej przedmiotéw wchodzacych w sktad egzaminu,

- dopilnowanie i sprawdzenie przekazania uczniom i rodzicom informacji o egzaminie;

¢ ) nadzorowania nad przygotowaniem sal do przeprowadzenia egzaminu tak aby:

- kazdy uczen siedziat przy osobnej fawce;

- w widocznym dla wszystkich miejscu wisiat zegar (ew. ustawiono magnetofony);

- zapewniono tablice lub duzy arkusz papieru;

- przygotowano osobng sale na egzamin dla uczniéw z dysfunkcjami o przedtuzonym czasie
trwania egzaminu (jesli jest taka potrzeba),

- zapewniono miejsca dla cztonkdw komisji i obserwatoréw,

e) sprawdzi¢ nienaruszenie przesytek zawierajgcych zestawy zadan i karty odpowiedzi;

f) zabezpieczy¢ zestawy zadan do czasu rozpoczecia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
egzaminu (ztozenie w szafie pancernej).

pkt.8. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza przygotowanie sal w dniu
poprzedzajgcym przeprowadzenie egzaminu.

pkt.9. Najpdzniej na dzien przed | cze$cig egzaminu przewodniczgcy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego przygotowuje listy ucznidow przystepujacych do egzaminu z podziatem na sale
egzaminacyjne. Przypisanie uczniowi sali odbywa sie wedtug nastepujgcych zasad :
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a) przydziat sali lekcyjnej dokonuje przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w
uzgodnieniu z przewodniczagcym zespotdw nadzorujacych przebieg egzaminu;

b) przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sporzadza liste ucznidéw majgcych przystgpi¢ do egzaminu
w danej sali.

CZESC 11l ROZPOCZECIE | PRZEBIEG EGZAMINU :
pkt.1. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu :

a) w obecnosci z-cy przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego otwiera pakiet i sprawdza
ilos¢ dostarczonych zestawdw zadan i kart odpowiedzi ich zgodno$¢ z zapotrzebowaniem,

b) informacje o ilo$ci zestawow i kart umieszcza w protokole przebiegu egzaminu,
c) w przypadku niezgodnosci ilosci zestawéw i kart odpowiedzi z zapotrzebowaniem (mniejszej ilosci)
zawiadamia dyrektora OKE lub osobe przez niego wskazang,

d) bezposrednio przed egzaminem w gabinecie dyrektora przekazuje przewodniczgcym zespotéw
nadzorujacych oraz przedstawicielom zdajgcych odpowiednig ilos¢ zestawdw i kart odpowiedzi
zgodng z liczbg ucznidw przystepujacych do egzaminu w danej sali egzaminacyjne;j.

pkt.2. Uczniowie przystepujacy do egzaminu wchodzg do sali egzaminacyjnej zgodnie z przygotowang
listg i zajmujg miejsca zgodnie z numerem wylosowanym. Numery wylosowanych stolikdw nalezy
zapisac na liscie zdajgcych w danej sali przestanej przez OKE

pkt.3. Uczen wchodzac na sale egzaminacyjng winien posiadac:
- legitymacje szkolng

- przybory do pisania i rysowania (dtugopis lub pidro z czarnym atramentem, linijke- na egz. z
matematyki).

pkt.4. Uczen chory lub niepetnosprawny w czasie trwania egzaminu moze korzystac ze sprzetu
medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobe .

pkt.5. Po wejsciu ucznidow do sali i zajeciu miejsc przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje o:
a) sposobie kodowania;

b) obowigzku doktadnego zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowania na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego ;

c) konsekwencjach niesamodzielnego rozwigzania zadan egzaminacyjnych;

d) zakazie posiadania kalkulatorow i Srodkéw tgcznosci;

pkt.6. Uczen u ktérego stwierdzono niesamodzielne rozwigzywanie zadan zostanie usuniety z sali a
tym samym przerywa egzamin i fakt ten jest odnotowany w protokole przebiegu egzaminu. Decyzje
podejmuje przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego .

pkt.7. Po przekazaniu informacji o ktérych mowa w pkt.5 cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg
uczniom zestawy zadan .
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pkt.8 . Po otrzymaniu zestawu zadan uczniowie sprawdzajg kompletnos¢ zestawu .

pkt.9. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego udzielajg uczniom wyjasnie. Wyjasnienie moze dotyczy¢
tylko informacji z pierwszej strony zestawu oraz kodowania arkusza egzaminacyjnego.

pkt.10. Zauwazone braki w otrzymanym zestawie uczen zgtasza przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego , ktéry odnotowuje ten fakt w protokole. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
otrzymuje od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego dodatkowy arkusz celem
przekazania uczniowi .

pkt.11. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg prawidtowos¢ zakodowania zestawéw zadan i
kart odpowiedzi przez uczniow.

pkt.12. Po wykonaniu czynnosci o ktérych mowa w pkt. 5,7,8,9,10,11 przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego ogfasza rozpoczecie egzaminu, a czas jego rozpoczecia i zakonczenia zapisuje w
widocznym dla wszystkich uczniéw miejscu.

pkt.13.W czasie trwania egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego nie mogg :
a) komentowac ani wyjasniac zadan;

b) komentowac zawartosci prac uczniéw ani w nie ingerowac

c) zaktécaé pracy uczniow;

pkt.14. Podczas egzaminu na sali mogg przebywac oprécz zdajgcych i cztonkdéw zespotu
nadzorujgcego :

- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego;

- osoby sprawdzajace prawidtowosc przebiegu egzaminu powotane przez dyrektora OKE. Osoba
ta powinna przewodniczgcemu Szkolnej Komisji Egzaminacyjnej okazaé stosowny dokument;

- przedstawiciele Kuratorium Oswiaty w Katowicach jako organu sprawujgcego nad szkotg nadzér
pedagogiczny.

pkt.15. Nazwiska oséb u ktérych mowa w pkt.14 nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu egzaminu.
pkt.16.W czasie trwania egzaminu w kazdej sali sporzgdza sie protokét przebiegu egzaminu

a) protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu w danej sali;
b) do protokotu zatgcza sie :

- wykaz uczniéw przystepujgcych do egzaminu ;

- wykaz uczniéw , ktérzy przerwali egzamin lub do niego nie przystapili;

pkt.17.Uczniowie nie powinni opuszczac sali w trakcie egzaminu. W szczegdlnych przypadkach
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali:

- uczen pozostawia arkusz, zestaw zadan wraz z kartg odpowiedzi zamkniete na stoliku,

- po opuszczeniu sali uczen przebywa w warunkach uniemozliwiajgcych kontakt z innymi.
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pkt.18. Na 10 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje
ucznidéw o tym, ile czasu pozostato im do zakoriczenia egzaminu i o koniecznosci przeniesienia
rozwigzan na karte odpowiedzi.

pkt.19. Po uptywie czasu przewidzianego na egzamin informuje ucznidw o zakonczeniu egzaminu i
poleca:

a) uczniom aby sprawdzili przeniesienie odpowiedzi na karte odpowiedzi oraz poprawnos¢
zakodowania prac oraz zgodnos$¢ koddw na zestawie zadan i karcie egzaminacyjnej( dodatkowe 5
minut);

b) cztonkom zespotu nadzorujgcego sprawdzenie poprawnosci zakodowania prac oraz zgodnosci
koddw na zestawie zadan i karcie egzaminacyjnej; jak réwniez techniczng poprawnos¢ przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi.

pkt.20. Uczniowie oddajg prace cztonkom zespotu nadzorujgcego pozostajgc na swoim miejscu.
Uczniowie opuszczajg sale za wyjatkiem ucznia, ktédry ma byé obecny podczas pakowania materiatéw
egzaminacyjnych. Po sprawdzeniu (czy zestaw oddany jest kompletny) uczen opuszcza sale
egzaminacyjna:

- cztonek zespotu ponownie sprawdza prawidtowos¢ kodowania prac,

- nastepnie sporzadza sie protokdt odbioru prac egzaminacyjnych od uczniéw.

CZESC IV. ZAKONCZENIE EGZAMINU

pkt.1.Po zebraniu i sprawdzeniu kompletnosci prac od wszystkich uczniéw w sali przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego pakuje do bezpiecznych kopert materiaty egzaminacyjne w obecnosci
ucznia, a nastepnie konczy sporzadzanie protokotu i daje do podpisu cztonkom zespotu.

pkt.2.Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazujg przewodniczgcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne oraz protokdt wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w
procedurze OKE.

pkt.3.Przewodniczgcy opisuje pakiet zgodnie instrukcjg OKE.

pkt.4. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego pakuje wszystkie przekazywane do OKE
materiaty egzaminacyjne oraz wymagang dokumentacje i przekazuje jg kurierowi za potwierdzeniem
odbioru.

pkt. 5. Przewodniczgcy SZE zabezpiecza po zakonczonym egzaminie pozostajgce w szkole zeszyty
zadan i dokumentacje przebiegu egzaminu przed nieuprawnionym wglgdem oséb trzecich.

CZESC V. ZASADY OBIEGU INFORMACII (NAUCZYCIELE, UCZNIOWIE, RODZICE)

pkt 1.Informacje o egzaminie sg gromadzone na stronie internetowej szkoty i w bibliotece szkolnej w
postaci :

. informatoréw gimnazjalnych ,

. procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego,
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. rozporzadzen MEN,
. komunikatéw CKE i OKE.
pkt 2. Uczniowie czerpig informacje o egzaminie:

. samodzielnie (strona internetowa szkoty, strona OKE, biblioteka szkolna, tablica komunikatéw na
korytarzu szkolnym),

. Z pomocy wychowawcy (zapoznanie na godzinie wychowawczej we wrzesniu z procedurami i
wewnetrzng organizacjg egzaminu; réwniez instruktaz i pomoc w wypetnieniu deklaracji wraz z
poinformowaniem zdajacych o celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie
dostepu do danych i zasad i poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania
odpowiednich danych).

. Z pomocy hauczyciela przedmiotu na biezgco, co do korica wrzesnia w klasie trzeciej dokumentuje
sie wpisem w dzienniku.

pkt 3. Nauczyciele czerpig informacje o egzaminie:

. samodzielnie (strona www szkoty, biblioteka, strona www. CKE i OKE, informacje na tablicach
szkolnych),

. na spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez dyrektora szkoty (procedury egzaminu-
szkolenie dla cztonkdéw ZE).

pkt 4. Rodzice czerpig informacje o egzaminie:

. samodzielnie (strona internetowa szkoty oraz CKE i OKE, biblioteka szkolna , komunikaty CKE i OKE
na korytarzu szkolnym),

. na zebraniach z wychowawcg (zapoznanie na zebraniu z rodzicami w klasach | - Il z procedurami
egzaminu i wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu),

. na zebraniach z dyrektorem szkoty (przypomnienie procedur egzaminu i wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu).

pkt 5. Przewodniczgcy ZE w czasie okreslonym przez dyrektora CKE zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu egzaminu na podstawie rozporzadzenia MEN, procedur egzaminu,
harmonogramow i instrukcji przekazanych przez OKE.

pkt 6. Przewodniczacy ZE, za posrednictwem wychowawcéw, informuje uczniéw o zasadach
organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczegdlnosci:

. prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

. pomocach, z jakich mogg korzystac na poszczegdlnych egzaminach w czesci pisemnej,
. miejscu i terminie sktadania wnioskéw o zdawanie egzaminu w terminie dodatkowym.

pkt 7. Dyrektor, w obecnosci wychowawcy klasy, odbywa w terminie do korica wrzesnia w kl. lll
zebranie z rodzicami i informuje ich o zasadach organizacji i przebiegu egzaminu w danym roku
szkolnym.
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pkt 8. Nauczyciele przedmiotéw zapoznajg uczniéw z podstawg programowa, informatorem,
zasadami przeprowadzania egzamindw w czesci pisemnej z danego przedmiotu do 30 wrzesnia
kazdego roku szkolnego i dokumentuja to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

pkt 9. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw dostarczajg do czytelni szkolnej wszelkiego rodzaju
materiaty o egzaminie, moggce stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.

pkt 10.Komunikaty i wszelkie niezbedne informacje dotyczace egzaminu przewodniczacy przekazuje
za pomocg dziennika elektronicznego, a komunikaty i informacje dotyczace ucznidw i absolwentéw —
na tablicy na korytarzu szkolnym.

CZESC VI .USTALENIA OGOLNE .

pkt.1.Procedury beda uzupetniane zawsze po otrzymaniu nowych instrukcji z Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej .

pkt.2.Do spraw, ktérych nie reguluje powyzsza procedura majg zastosowanie przepisy prawa
o$wiatowego.

pkt.3.W przypadku stwierdzenia zaginiecia pakietu zatwierdzajgcego arkusze egzaminacyjne
przewodniczacy SZE powiadamia niezwtocznie Okregowa Komisje Egzaminacyjna.

pkt.4.Wszelkie decyzje w sprawie ewentualnego wstrzymania przebiegu egzaminu lub wyznaczenia
nowego terminu podejmuje Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i powiadamia dyrektora OKE.

pkt.5.Dyrektor OKE powiadamia o wstrzymaniu egzaminu lub wyznaczeniu dodatkowego terminu
przewodniczgcego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

Dyrektor Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych
im. S. Zeromskiego

W Bielsku-Biatej

/-/ Aleksandra Magdalena Pekala



